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Disahkan oleh

Rekomendasi Daftar HitamNama SOP

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN NGANJUK
INSPEKTORAT DAERAH

Kualifikasi Pelaksana
Dasar Hukum
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2

APIP

PPK dan Kepala UKPBJ
1

3
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6

peraturan pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan

Pemerintahan Daerah:
Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah;

Peraturan Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan RePublik lndonesia Nomor 3 Tahun 2019

tentang Pedoman Pengawasan lntern Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

gendalian lntern Pemeriniah;Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pen

Peraturan
2018 tenta
Peraluran
2021 tenta

arang/J
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Peralatan/PerlenKeterkaitan
1

3

Surat Perintah Tugas

Surat Permintaan Rekomendasi
Daftar Hitam

Dokumen Bukti Pendukung

4 Komputer/LaPtoP, Printer

5 ATK

6 Kendaraan Operasional

SOP Pengadministrasi Surat Keluar

SOP Penyusunan Surat Perintah Tugas

SOP Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan

,|

2

3

Pencatatan dan Pendataan :
Peringatan

Berita Acara Kesepakatan

Rekomendasi/Surat Permintaan tidak dikenakan daftar hitam
1 Jika SOp ini tidak dilaksanakan, maka akan berdampak pada kesalahan dalam pengambilan keputusan

pemberian rekomendasi daftar hitam I

010

Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah i



Mutu BakuPelaksana

KetOutput
Waktu

(hari/am)Kelengkapan

UKPBJ / Pejabat

Penandatangan
Kontrak /
Penyedia

Tim Pemeriksa
lnspektur
PembantuSekretarisINSPEKTUR

Kegiatan

1211109I6 7431 2

Disposisi60 menitSurat Permintaan
1

Menerima, membaca dan disposiSi surat

permintaan Rekomendasi Daftar Hitam

Disposisi,

Koordinasi
2 lamDisposisi

lt
2

Koordinasi denean lrban dan menugaskan Pejabat

Fungsional/Pelaksana untuk menyiapkan konsep

SPT Pemeriksaan/Klarifikasi dan Surat

Pemberitahuan

Konsep SPT dan

Surat

Pemberitahuan
l HariDisposisi

3

Menyusun konsep Surat Perintah Tugas

Pemeriksaan/Klarifikasi dan Surat Pemberitahuan

Konsep sPT dan

Surat

Pemberitahuan
yang telah

diparaf

Konsep SPT dan

Surat

Pemberitahuan
4

Memverifikasi, memaraf konsep SPT

Pemeriksaan/Klarifikasi dan surat Pemberitahuan

selanjutnya disediakan ke lnspektur untuk

mendapat persetujuan

SPT dan Surat

Pemberitahuan

Konsep SPT dan

Surat

Pemberitahuan
yang telah diParat

5

Membaca dan menandatangani konsep SPT

Pemeriksaan/Klarifikasi dan Surat Pemberitahuan

SPT dan Surat

Pemberitahuan
SPT dan Surat

Pemberitahuan
l

6

Mengagendakan dan meneruskan sPT

Pemeriksaan/Klariflkasi dan Surat Pemberitahuan

Rapat persiapanSPTl
1

Menerlma SPT dan melaksanakan rapat koordinasi

persiapan pemeriksaan/klarif ikasi

Berita Acara

Kesepakatan

Pelaksanaan

Pemeriksaan/
xlarilikasi

I
8

Melaksanakan pemeriksaan/klarifikasi serta

memastikan penyedia telah menerima usulan

penetapan sanksi daftar hitam

Pejabat

Fungsional/

Pejabat

Pelaksana

No

f
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9

Menyusun konsep rekomendasi daftar
hitam/Surat Permintaan ke Pejabat

Penandatangan Kontrak (PPK) agar

Penyedia tidak dikenakan Daftar Hitam

apabila dalam pemeriksaan / klarifikasi

Penyedia tidak terbukti melakukan
perbuatan yang disangkakan

i{ Barita Acara

Kesepakatan
2 hari

Konsep rekomendasl

daltar hitam/Surat
Permjntaan agar

Penyedia tidak
dikenakan Daftar
Hitam

10

Menyediakan konsep rekomendasi daft ar

hitam/Surat Permintaan ke Pejabat

Penandatangan Kontrak (PPK) agar

Penyedia tidak dikenakan Daftar Hitam,

selanjutnya menyediakan ke lnspektur

untuk mendapat persetujuan

Kons€p rekomendasl

daftar hitam/Surat
Permintaan agar

Penyedaa tidak
dlkenakan Daftar
Hltam

Konsep rekomendasi

daftar hitam/surat
Perrnintaan aga.

Penyedia tidak
dikenakan Daftar

Hitam yang telah

direviu

11

Membaca dan menyetuiui konsep

Rekomendasi Daft ar Hitam/Surat
Permintaan ke Pejabat Penandatangan

Kontrak (PPK) agar Penyedia tidak

dikenakan Daftar Hitam

Konsep rekomendasi

daftar hitam/Surat
Permintaan agar

Penyedia tidak
dilenakan Daftar

Hitam yangtelah

dkeviu

t hari

Rekomendasi daftar

hltam/surat
Permlntaan agar

Penyedia tldak
dlkenakan Daftar

Hltam

12

Mengagendakan dan mengirim
Rekomendasi Daftar Hitam/Surat

Permintaan ke Pejabat Penandatangan

Kontrak (PPK) agar Penyedia tidak
dikenakan Daftar Hitam

-+f {_l
Rekomendasi daftar
hitam/Surat
Permintaan agar

Penyedia tidak
dikenakan Daftar
Hitam

2 Jam

Rekomendasidaftar
hitam/Surat
Permintaan agar

Penyedia tidak
di*enakan Daftar

Hitam

13

Mendokumentasikan Rekomendasi Daftar

Hitam/Surat Permintaan ke Pejabat

Penandatangan Kontrak (PPK) agar

Penyedia tidak dikenakan Daftar Hitam

Rekomendasi daftar
hitam/surat
Permintaan aBar

Penyedia tidak
dikenakah oaftar
Hitam

10 hari

ookumentasl
Rekomendasl daftar

hltam/Surat
Permintaan ) agar

Peny€di6 tldak
dikenakan Daftar

Hltam
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